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3201 Gyöngyös, Pf.133

HÁZIREND
1. A Házirend a többször módosított 1993.évi LXXIX. törvény a közoktatásról  (40. § 7-9 bekezdései), ill. 11/1994 MKM rendelet, illetve az intézmény Szervezeti és Működési Szabályzata alapján készült. 

1.1 A Házirend nyilvánossága

Az iskolai rendszerbe járó tanulók/ az intézményt használó tanfolyami hallgatók a Házirendet a tanév kezdetekor, a tanfolyam kezdetekor -  illetve változások esetén e-mailben megkapják /a beiratkozáskor általuk megadott e-mail címre/. Amennyiben e-mai címmel nem rendelkezik, nyomtatott formában. 

Épületeinkben, a közös helyiségekben 1-1 pl.  kifüggesztve megtalálható.

1.2. A tanulók jogállása. 

1.2.1 A tanuló (magántanuló) az iskolával tanulói jogviszonyban áll. A tanulói jogviszony felvétel vagy átvétel útján keletkezik.

1.2.2. A tanulói jogviszony keletkezését, megszűnését, szüneteltetését magasabb jogszabályok  

 határozzák meg. 

- Keletkezésekor a közoktatási törvény 66., 67., és 68. §-a 
 - Megszűnésekor a közoktatási törvény 74., 75. §-a

- Szüneteltetésekor a közoktatási törvény 69. §-a alapján kell eljárni.

 1.2.3. A tanuló tanulmányi kötelezettségének magántanulóként is eleget tehet. A     magántanulóvá nyilvánításról - írásbeli kérelme alapján az osztályfőnök véleményének figyelembevételével -  az igazgató dönt.

1.2.4. Az Iskolai Házirendet a nevelőtestület fogadja el, a diákképviselet véleményezési jogot gyakorol.

1.3.  A tanulók értékelésének rendje
Az oktatási törvény rendelkezik a  tanulók tudásának, előmenetelének, értékeléséről, az érdem-

 jegyekről és az osztályzatokról.

1.3.1. A szóbeli és írásbeli érdemjegyek száma a heti egy órás tantárgyakból    félévenként legalább 2, a heti kettő vagy annál  nagyobb óraszámú tantárgyaknál félévenként legalább 4.

1.3.2. Felnőttoktatásban záró beszámolót köteles tenni a tanuló félévkor ill. évvégén. 

1.3.3. Magántanulók esetén az ellenőrzés félévi és év végi (vagy csak év végi)  osztályozó vizsgák alapján történik.

2.Az iskola munkarendje:
2.1. Az intézmény a tanév rendjében meghatározott szorgalmi időben 7.30-tól az esti tagozaton történő foglalkozások befejezéséig, 21 óráig tart nyitva.

2.1.1. A nappali tagozatos tanulók legkorábban 7.30 órától jöhetnek be az iskolába. Tanítási napokon a nappali tagozatos tanulók 21, ill. szombati napokon 15.00 óráig tartózkodhatnak bent az iskolában iskolai foglalkozás időtartamára.

2.1.2. A tanítási órák befejeződése után az osztálytermeket tanári engedéllyel, a szaktantermeket tanári felügyelet mellett használhatják a tanulók. 
2.1.3. Iskolai rendezvények alkalmával - tanári felügyelet mellett - a tanulók 21.30 percig tartózkodhatnak az épületben.
2.1.4. Az iskola vasárnap zárva tart. 
2.1.5.A tanítási szünetek idején az igazgató által készített ügyeleti rend szerint tart nyitva az iskola.
2.2. A tanítási órák időtartama 45 perc.
 Az első tanítási óra – legkorábban – reggel 08.00-kor kezdődik. A kötelező tanítási órák délelőtt vagy délután  kerülnek megtartásra, legkésőbb 18.30-kor befejeződnek.
2.2.1.Tanórán kívüli foglalkozások csak a kötelező tanórai foglalkozásokat követően szervezhetők.
2.2.2. Az óraközi szünetek 15 percesek. Az óraközi szünetek csak az igazgató által elrendelt rövidített tanítás során rövidíthetők maximum 5 perccel.
2.2.3. A tanítási órák – azonos tantárgy oktatása esetén – összevonhatók. Legfeljebb két óra vonható össze. Összevont óra után minimálisan 20 perces szünet következik.
2.2.4. A hallgatók az oktatáson felkészülten, az oktatáson való részvételhez szükséges felszerelések, eszközök birtokában jelennek meg, az első tanítási óra megkezdése előtt legalább 10 perccel.

2.2.5. Az óraközi szünetekben csak abban az esetben tartózkodhatnak a tanteremben, ha a következő tanórájuk is ugyanott lesz.

2.2.6. Az egyes szaktantermekben kifüggesztett – a Házirend szabályozásainál részletesebb - használati rendet a hallgatók kötelesek betartani. 


3. A tanuló távolmaradásának, mulasztásának igazolása
3.1. Mulasztását igazoltnak kell tekinteni, ha a tanuló előzetes írásbeli engedélyt kapott a

   Távolmaradásra
    - 1-3 tanítási napról az osztályfőnök (tanévenként),
- ennél több napról - az osztályfőnök véleményének kikérése után - az  igazgató  adhat engedélyt.
 3.1.2. A távolmaradásról az előzetes engedélyt írásban kell kérni.

 3.1.3. A tanuló előzetes engedélykérés nélkül csak indokolt esetben maradhat távol az 

  iskolai foglalkozásokról (betegség, hivatalos idézés, közlekedési nehézségek,

  élősdivel való fertőzöttség, stb.).       

 -  A tanuló ilyen esetben is köteles bejelenteni a mulasztás okát az 

  osztályfőnöknek. A bejelentés elmaradása esetén az osztályfőnöknek intézkednie kell a mulasztás okának felderítésére.

     - Élősdivel való fertőzöttség megszüntetése után csak háziorvosi igazolás felmutatása 

     esetén jöhet a tanuló az iskolába.

  3.1.4.  Ha a tanuló betegség miatt hiányzik, orvosi igazolással igazolja mulasztását.

     A tanuló órái igazolatlannak minősülnek, ha az osztályfőnök által előírt határidő

     alatt nem igazolja távolmaradását.
  3.1.5. Eljárások az igazolatlan mulasztás esetén

     Ha a távolmaradást nem igazolják, a mulasztás igazolatlan. Az iskola köteles a szülőt 

     értesíteni:

             - a tanköteles tanuló első igazolatlan mulasztásánál,

             - ha a tanuló nem tanköteles és az igazolatlan mulasztása a tíz órát eléri.

Az értesítésben fel kell hívni a szülők figyelmét az igazolatlan mulasztás következményeire.

 3.1.6. Nem tanköteles tanulónak megszűnik a tanulói jogviszonya, ha igazolatlan óráinak

       száma meghaladja a harminc órát.
3.2. A távollétet hivatalos igazolással lehet igazolni (orvos, ill. hivatalos szervek általi);

3.2.1. Felnőtt korú hallgató, tanuló mulasztására szülői igazolást elfogadni nem tudunk.

3.2.3.Az igazolást legkésőbb az utolsó mulasztott tanítási/foglalkozási órát követő 8. napon be kell mutatni.Ezt követően az addig nem igazolt mulasztás „igazolatlan” távollétté válik.
3.2.4.. A megengedett mulasztások vonatkozásában a Közoktatási Törvény, illetve ennek keretein belül az egy-egy képzésre    vonatkozó külön szabályozások (amennyiben vannak) az irányadók. 
3.3. A tanfolyami (felnőtt) képzésben részt vevők számára a képzési szerződésben jelöljük a megengedett hiányzást.

3.4. Késésért nem adható igazolatlan óra.

4. A tanulók, hallgatók folyamodhatnak kollégiumi elhelyezésért. Az intézmény a vele kapcsolatban álló kollégiumokban segíti az elhelyezést, az adott intézmény szabályzatainak megfelelő keretekben.

4.1. A kollégiumi felvétel és elhelyezés, ill. az intézményben való tartózkodás rendjét az adott intézmény szabályzatai tartalmazzák. 

5. A tanulók véleménynyilvánításának fórumai, rendje:

5.1. A tanulóknak, hallgatóknak a Magyar Köztársaság Alkotmánya, ill. a Közoktatási Törvény értelmében jogukban áll az iskola működésének minden területére vonatkozóan véleményt nyilvánítani, illetve javaslattal élni.
5.2. A véleménynyilvánítás lehetséges szóban ill. írásban. 

Amennyiben a vélemény panasz jellegű, a szóban beterjesztett panaszt az intézmény illetékes alkalmazottja (pedagógusa, ügyintézője) kérésre írásban rögzíti (feljegyzés ill. jegyzőkönyv formájában). 

Az intézmény vezetője a panaszt köteles kivizsgálni  a panaszkezelési szabályzatban foglaltaknak megfelelően, és legkésőbb a beterjesztést követő 30. napon írásban válaszolni.

5.3.A hallgatói véleménynyilvánítás hivatalos közfóruma az évenként megrendezendő hallgatói / diák közgyűlés.


Ezen a hallgatók választott képviselői, illetve az intézmény vezetői vesznek részt.

5.3.1. A hallgatók előzetesen – írásban – is beterjeszthetik kérdéseiket, kéréseiket.
5.3.2. A közgyűlés napirendjét az intézményvezető, illetve a hallgatói önkormányzat vezetője állítja össze. Ennek során figyelembe kell venniük az előzetesen beadott kérdéseket is.

6. A hallgatók tájékoztatásának rendje

6.1. A hallgatók az év rendjéről, illetve a foglakozások rendjéről közvetlenül a tanévkezdéskor, illetve tanfolyam induláskor értesülnek.

6.2. Tanfolyami képzés esetén, a tanfolyam kezdésekor a kötött foglalkozási rendű napokat rögzíti az iskola. Ettől eltérni csak vis major esetén lehet.

6.3. A hallgatók tájékoztatásának egyéb formái:
6.3.1. A foglalkozási helyeken (Kőrösi Cs. S. u. 9., Egri út 7.)e célra elhelyezett tájékoztató táblákon írásban;

6.3.2. Az ügyfélszolgálaton (érdeklődés, kérdés esetén) szóban,

6.3.3. Csoportvezetők, szaktanárok, intézményvezető részéről szóban – foglalkozási napokon, ill. órákon;

6.3.4. Levélben (írásban), illetve 

6.3.5. e-mailban;

6.3.6. Az oktatás egyes kérdéseiről tájékozódhatnak az intézmény honlapján.

7. A tanulók jutalmazása

7.1. Az intézmény a különösen kiemelkedő teljesítményt oklevéllel, ill. tárgyjutalommal ismerheti el.

Erre javaslatot tehet a csoportot tanító bármelyik szaktanár az oktatási periódus lezárultával.


A jutalmazásról az igazgató a fenntartó egyetértésének kikérésével dönt. 

 7.2. Kiemelkedő a tanuló teljesítménye, ha a periodikus vizsgákon „dicséretes” minősítést ér el legalább 3 tárgyból, és a többi tárgyból is legalább „jó” minősítésű,

 - Ha szakmai-tanulmányi versenyen legalább megyei helyezést ér el;
- ha szakmai-tanulmányi tevékenységének következtében legalább három pedagógus javasolja dicséretre;

8. Helyiségek használati rendje
8.1.  Oktatási helyiségek (tantermek)
8.1.1. A tantermekben tanulók csak tanári felügyelettel tartózkodhatnak. 
8.1.2. A tantermekben elhelyezett oktatási eszközöket, készülékeket tanulók nem kapcsolhatják be, nem működtethetik.

8.1.3. A tantermekbe kabátot a fogasra kell akasztani.

8.1.4. A tanítási óra végén a tanulóknak a tantermekben tisztaságot, rendet kell hagyni maguk után.

8.1.5. A tanteremben elhelyezett berendezési tárgyakért, oktatási eszközökért az ott tanító pedagógusok egyetemlegesen felelnek. Így az észlelt változást, haváriát  azonnal jelezni kell az iskolavezetésnek. 

 8.2.Oktatási célokat szolgáló eszközök, helyiségek vagyonvédelmével összefüggő feladatok, előírások

8.2.1.     A raktári célokat szolgáló helyiségeket - az ott tá​rolt értékek szerint - megfelelő biztonsági zárral kell ellátni.    

8.2.2.     A helyiségekben LELTÁR-t kell kifüggeszteni, s azon pontosan fel kell tüntetni az elhelyezett tárgyakat, eszközöket. A tárolt értékért felelős személyek rendszeresen el​lenőrizzék ezek állapotát. A leltárban szereplő tárgyakat a helyiségből elvinni csak a leltárért felelős engedélyével szabad. Újabb tárgyaknak a helyiségben való elhe​lyezése, a régiek selejtezése után azonnal el kell végezni a leltár kiegészítését.

8.2.3.     A helyiségekben évenként, illetve az igazgató által meghatározott időben és sze​mélyeknek leltárt kell tartani, s arról jegyzőkönyvet kell készíteni. A hiányért a helyiséget használók egyetemleges felelősséggel tartoznak.

8.2.4.  A tantermek kulcsait tanítási óra után vissza kell vinni a tanári szobába. A tartalékkulcsokat a "Tűzszekrény"-ben kell tárolni.

8.2.5.   A pedagógusok a rendelkezésükre álló lehetőségek során (osztályfőnöki óra, egyéni foglal​kozás) hívják fel a tanulók figyelmét az értékeik fokozottabb védelmére. Pedagógusok a tanári szobában, a tantermekben, a szertárban személyes értéktárgyat, pénzt ne hagyjanak. Ezekért az iskola felelősséget nem vállal.
8.2.6. A helyiségekbe történő erőszakos behatolás, a leltári vagy személyes értéktárgyak hiánya esetén azonnal értesítsék az igazgatót vagy helyetteseit az eseményről.    
8.3. Számítógéptermek
Rendeltetése: A számítástechnika iskolarendszerű oktatásának biztosítása.

- Általános előírások

a)      A számítógéptermet csak órarend szerint, szaktanár irányításával használhatják a tanulók.
b)      Tanításmentes időpontokban a termet zárva kell tarta​ni.

c)       Az óra kezdésekor, illetve befejezésekor a szaktanár szemrevé​telezéssel köteles ellenőrizni a teremben elhelyezett számítógépek és tar​tozékaik meglétét.

Az ellenőrzés feltételei:

-      Minden számítógéphely sorszámmal kell ellátni. A tanulókat év elején sorszámozott gép​helyre kell beosztani.

-      A tanulói géphelyeken órarendi lapon fel kell tüntetni a gépekhez beosztott tanulók neveit.

-      A foglalkozás befejezésekor a géphelyeket ellenőrizni kell, amely tanulói és tanári ellenőrzésből áll. 

A részletezett ellenőr​zési feladatokat ki kell függeszteni.

d)      Az észlelt hiányosságot azonnal jelezni kell a számí​tógépek karbantartásával, működtetésével megbízott személynek, s ezzel párhuzamosan az észrevételt rögzí​teni kell a teremben rendszeresített nyilvántartó/szerviz  füzetbe.

(A beírt tartalom: - időpont - észlelt hiányosság - olvasható aláírás)

e)       Hálózati szerver gépet csak szaktanár hozhat üzembe.

f)       A tanuló által behozott (idegen) floppy lemezt/adathordozót  a szak​tanár, működtetés előtt, köteles a legújabb vírus​kereső programmal ellenőrizni, s csak vírusmentes állapotban engedélyezheti a próbaüzemet.

g)       Nem szakszerű helyettesítést más tanteremben kell el​méleti foglalkozásként megtartani.

 

8.3.2.     Tanulókra vonatkozó előírások: 

a)      A tanuló köteles azonnal jelenteni a számítógépnél észlelt hiányosságot a jelenlevő szaktanárnak.
b)      A teremben étkezni tilos!

c)       Szándékos rongálás esetén a tanulót fegyelmi eljárás mellett kártérítési kötelezettség terheli.
d)      A számítástechnika terembe bevitt kabátot a fogasra kell akasztani !

e)       Idegen lemezt, adathordozót behozni tilos!

f)       A tanuló köteles rendet tenni maga után az óra befejez​tével.

g)       Szakköri foglalkozás esetén szintén a fentiekben meg​fogalmazott rend érvényes.

8.3.3. Az iskola számítógépeire programot, alkalmazást – stb. – csak a rendszergazda telepíthet, illetve azokat lehet használni. 

8.3.4. Bármilyen (számítógépes) másolási feladatot csak az órát tartó szaktanár utasítására lehet végezni. Jogvédett anyagok, állományok – saját célra való - másolása szigorúan tilos. 

  A tanműhely
8.4.1.         A tanműhelyben az oda beosztottakon kívül csak az oktatás-termelés ellenőrzésével, vagy az ott folyó rendeltetésszerű tevékenységgel kapcsolatos munkát végző személy(ek) tartózkodhatnak.

8.4.2.         A tanulók öltözködését a baleset- és munkavédelmi ill. higiéniai (kozmetikus) elírásoknak megfelelően meg kell követelni 

8.4.3.         A tanulók a műhelyben felügyelet nélkül nem tartózkodhatnak, a munkahelyet engedély nélkül nem hagyhatják el.

8.4.4.         A tanulókat az előírásoknak megfelelően, rendszeresen munkavédelmi oktatásban kell részesíteni és erről jegyzőkönyvet készíteni.

8.4.5.         Minden gép  és kéziszerszám használati utasítását, valamint a velük végzett munka közben fellépő baleseti veszélyeket a műhelyben jól látható helyen ki kell függeszteni.

8.4.6.         A foglalkozások megkezdése előtt a gyakorlati oktató ellenőrizze, hogy a berendezések, védőfelszerelések műszaki állapota megfelelő-e.

8.4.7.         Gépeket beindítani, rajtuk munkát végezni csak a gyakorlati oktató utasítására és felügyelete mellett szabad.

8.4.8.         A gyakorlati oktatónak minden esetben meg kell győződni a biztonságos munkavégzés feltételeiről 

8.4.9.      A tanulók csak olyan munkát végezhetnek, amelyre a gyakorlati oktatótól utasítást kapnak, és a munkavégzéshez szükséges műszaki és munkavédelmi ismeretekkel rendelkeznek.

9. Fegyelmező intézkedések:

9.1.  A felnőtt korú hallgatók kötelesek betartani a Magyar Köztársaság törvényeit. 
-  Az együttélésre, közösségi magatartásra, viselkedésre vonatkozó bármilyen jogszabály megszegése esetén  az iskola törvényes magatartást követ, a hallgatók törvényes felelősségre vonása útján.
9.2. – A jogszabályba nem ütköző, de a tanítás rendjét, a foglalkozások megtartását, illetve a tanítást zavaró magatartás esetén a foglalkozást tartó szaktanár köteles a tanítást zavarmentesen folytatni.
- A tanulót/hallgatót felszólítja a zavaró tevékenység/magatartással való felhagyásra.

- Sikertelenség esetén értesíti az intézmény képviselőjét, aki jegyzőkönyvet vesz fel az esetről.
- Amennyiben a jegyzőkönyvi esetek ismétlődnek, a hallgató írásbeli figyelmeztetésben részesül.
- Ismételt figyelmeztetés esetén fegyelmi tárgyalást kell elrendelni.
9.3. A fegyelmi tárgyalást a „Fegyelmi szabályzat” alapján kell lefolytatni.
9.3.1. A Fegyelmi szabályzat a Szervezeti és Működési Szabályzat mellékletét képezi.

9.3.2. Fegyelmező intézkedésként hallgatót kizárni az oktatásból csak jogerős fegyelmi határozat, ill. bírói ítélet alapján lehet.

9.3.4. Amennyiben a hallgató az órán közvetlen balesetveszélyt, illetve mások testi épségét, eszközeit veszélyeztető magatartást tanúsít, a foglalkozást vezető pedagógus, oktató köteles eltávolítását kezdeményezni, illetve eltávolítani őt, és jelezni az igazgatónak v. az ügyeletes szaktanárnak.

10. A megemlékezések rendje, a hagyományok ápolása

10.1. Az állami ünnepeken a tanulók lakóhelyükön, lakóközösségükben vesznek részt, az iskolai megemlékezések  a tanulócsoportok szintjén, az adott napi foglalkozásokon. 

10.2. Csoportszintű megemlékezések:

- Az aradi vértanúk napja /október 6./

- A kommunizmus és a diktatúrák áldozatainak emléknapja /február 25./

- A  holokauszt áldozatainak emléknapja /április 16./

10.3. Tanulócsoportonkénti ünnepélyes tanévnyitó foglalkozás; ill. tanévzáró foglalkozás – nappali és esti tagozaton egyaránt.

10.4. A sikeres szakmai vizsgát tett tanulók ünnepélyes keretek között kapják meg a szakmai végzettségüket igazoló bizonyítványt.

10.5. A sikeres érettségi vizsgát tett tanulók ünnepélyes keretek között veszik át bizonyítványukat.

11. Az egészségügyi ellátás

11.1. Tanulóink, ill. a tanfolyami  felnőttképzésben résztvevők nagykorúak, így alanyi jogon jogosultak egészségügyi ellátásra. Háziorvosi ellátásban részesülnek, egészségügyi anamnézisüket a háziorvos őrzi, ill. kezeli.

11.2. Amennyiben az iskolaidő alatt bármelyikükkel egészségügyi probléma támad, a csoportfoglalkozást /elmélet ill. gyakorlat/ tartó pedagógus, oktató azonnal értesíti az épületben tartózkodó vezetőt, illetve – esti, nyitva tartás utáni  foglalkozás esetén a megbízott ügyeletest, aki az érintett egyetértésével értesíti az orvosi ügyeletet, ill. baleset  v. rosszullét esetén mentőt hív.  

Balesetvédelem

11.3.     Minden tanulónak a tanév megkezdésekor baleset- és tűzvédelmi oktatáson kell részt vennie. Az oktatásra az első osztályfőnöki órán kerül sor az iskola baleset- és munkavédelmi felelősének irányításával.

11.4.     Külön oktatásban kell részesülni a tanulóknak a használt helyiség jellegének megfelelően. (Lásd: a helyiségek használati rendje!)

11.5.     A gyakorlati foglalkozás megkezdése előtt munkavédelmi oktatásban is részt kell venni.

11.6.     A tanulók az általuk észlelt baleseteket, balesetveszélyes helyzeteket azonnal kötelesek jelenteni az iskola valamely felnőtt dolgozójának.
12. Dohányzás
- Felnőtt korú  tanulóink / hallgatóink csak a kijelölt  - épületen kívüli - helyen – helyeken dohányozhatnak. 
- Épületen belül dohányzó helyet kijelölni nem lehet.  

13. Kártérítési felelősség

13.1. A felnőtt korú hallgatók felelős állampolgárok, így 
- az általuk okozott kárt – amennyiben szándékos károkozás történt – teljes mértékben;

- a nem szándékosan okozott kárt a kárértéktől, illetve a károkozás jellegétől függően köteles megtéríteni.

13.2. A nem felnőtt korú hallgató az általa okozott kárért maximum 50%-os kártérítésre kötelezett.

13.3. Szándékosan okozott kárnak kell tekinteni, ha a házirend, illetve a szaktantermekben kifüggesztett rend be nem tartásából, illetve a tanári utasítás megszegéséből következik a károkozás.

14. A tanuló által előállított termék, dolog, alkotás vagyoni joga

Miután ilyen jellegű gyakorlati oktatás nem folyik, ezt  az iskola nem szabályozza.

15. Az iskola épületbe behozható dolgok, ill. ezek őrzése
Az iskola épületébe csak az oktatásban való részvételhez, ill. az eredményes tanulmányi munkához szükséges dolgok, eszközök hozhatók.

- Értéktárgyak, ill. közlekedési eszközök nem szükségesek az oktatásban való részvételhez.

- Felnőtt tanulóink, hallgatóink maguk gondoskodnak tárgyaik, eszközeik állagvédelméről.

- Őrizetlenül hagyott tárgyaikért az iskola felelősséget nem tud vállalni.

- Amennyiben biztosítási káresemény történik, az iskola csak az oktatáshoz szükséges eszközökben /könyvek, íróeszközök, zsebszámológép, ill. egyéni ruházat/ keletkezett kárért áll jót, az iskolai biztosítás alapján.

- Egymás személyes tárgyaiban okozott kárért a Btk ill. a Ptk vonatkozó szabályainak megfelelően felelnek tanulóink.
16. A térítési díj 
12.1. Azon hallgatók, akik a képzésben térítési díj, képzési hozzájárulás, tanfolyami díj  fizetésére kötelezettek, a  díjat havonta (a tárgy hó 15-ig) kötelesek befizetni /h a képzési szerződés másként nem rendelkezik/.
12.2. Egyéni elbírálás (írásbeli kérelem) alapján a vonatkozó díj befizetésének határidői másképpen is megállapíthatók (pl. negyedéves ütemezéssel vagy más periódus alkalmazásával).
12.3. Adott esetben díjfizetési haladék kérhető (írásban).

12.4. A kérelmeket az intézmény vezetése bírálja el a beadástól számított 5 napon belül , és írásban értesíti a hallgatót.

12.5. A díjfizetés mértékét a fenntartó határozza meg.

17. A térítési díj, képzési hozzájárulás befizetésének elmulasztása – kétszeri felszólítás után, haladékkérés, illetve egyeztetés hiányában – a fennálló jogviszony megszüntetésével jár.

13.1. A képzésben résztvevő hallgatók amennyiben a vizsga időpontjáig nem rendezik esetleges hátralékukat, ez szerződésszegésnek minősül, és a képzési szerződésben foglaltaknak megfelelően a jogviszonyuk megszűnik - ha a képzési szerződés másként nem rendelkezik. /A vizsgán nem vehetnek részt. /

18. Hivatalos ügyek intézésének rendje 
18.1 A tanulók, tanulmányi tevékenységükre vonatkozó kéréseikkel szaktanáraikhoz ill. osztályfőnökükhöz fordulhatnak. 

18.2. A szaktanári,  osztályfőnöki hatáskört meghaladó kérdésekben az igazgató dönt, az érdekeltek ill. érintettek  véleményét meghallgatva.

18.3. A tanulók a titkárságot, a szokásos napi ügyek intézése miatt, csak félfogadási  időben /8.00-16.00 / kereshetik fel.

19. Tankönyvellátás

 Az intézmény tanulói szociális támogatásként  tankönyv- és tanszerjuttatásban részesülhetnek.

A tanulók tankönyv vásárlási támogatásának rendjét, ill. az erre vonatkozó intézkedéseket  minden tanév megkezdése előtt (augusztusban) a nevelőtestület az igazgató javaslata alapján hagyja jóvá.
20. Tantárgyi felmentések 
20.1. Tantárgyi felmentések csak a képzési programban rögzített modulzáró vizsgák bizonyított megléte esetén – vagy

- a képzési programban megjelölt kompetenciák megléte esetén kérhetők.

- ill. nem moduláris rendszerű képzés esetén korábban szerzett érvényes záró osztályzat. /teljesített érettségi/

20.2. A felmentéseket az igazgató bírálja el – az érintett szaktanárok bevonásával.

- A felmentés megtagadható, ha a képzési modulok teljesítése a bemutatott dokumentumok alapján nem egyértelműen igazolható, illetve

- a modulzáró vizsga hiánya esetén – ha a képzési modul más tárgyak teljesítésével igazolható, vagy a kompetenciák meglétét a hallgató, tanuló igazolja, az óralátogatás alóli felmentés megadható, de a modulzáró vizsga teljesítése kötelező.
21. Az iskolai házirend megszegése – amennyiben a vonatkozó pontnál nincs szabályozás – fegyelmi vétségnek minősül. Ennek megfelelően – súlyától függően – szóbeli, írásbeli figyelmeztetés, ill. súlyosabb esetekben fegyelmi eljárás indítása, ill. lebonyolítása a következmény.
ZÁRADÉKOK

A felülvizsgálat rendje:

A Házirend felülvizsgálata 3 évenként kötelező.

A felülvizsgálat tényét – ha változás nem történt - az elektronikus példányon dátum megjelenítéssel, a nyomtatott példányon dátumbélyegző, ill. hitelesítő pecsét alkalmazásával kell jelezni.

Módosítás

Jogszabályi változás esetén kötelező, ill.  bármely elfogadó,  ill. egyetértési jogosultsággal rendelkező fél kezdeményezheti, de bármely iskolahasználónak joga az iskolavezetésnél ill. a fenntartónál a Házirend módosításának kezdeményezése.

Módosítási javaslat esetén az iskolavezetés végzi a döntés előkészítést a javaslatok érintettekhez való eljuttatásával, ill. az egyeztetést.
Gyöngyös, 2007.09.01.
/Hatályba léptetés/


                                                                                  …………………………….









Kakuk Imre









   Igazgató 

A Házirendet a nevelőtestület 2007. 05.18-án elfogadta:

-

……………………………

            Hitelesítő

A Házirendet a diákönkormányzat 2007. 05. 16-án véleményezte, egyetértési jogát gyakorolta, egyetértett:

……………………………

Hitelesítő

Fenntartó r. hitelesítem: 2007.05.18 :…………………………………..
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