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A helyiségek használati rendje

1.  Oktatási helyiségek 

- tantermek 
1.1. A tantermekben tanulók csak tanári felügyelettel tartózkodhatnak. 

1.2. A tantermekben elhelyezett oktatási eszközöket, készülékeket tanulók nem kapcsolhatják be, nem működtethetik.

1.3. A tantermekbe kabátot a fogasra kell akasztani.

1.4. A tanítási óra végén a tanulóknak a tantermekben tisztaságot, rendet kell hagyni maguk után.

1.5. A tanteremben elhelyezett berendezési tárgyakért, oktatási eszközökért az ott tanító pedagógusok egyetemlegesen felelnek. Így az észlelt változást, haváriát  azonnal jelezni kell az iskolavezetésnek. 

2. Oktatási célokat szolgáló eszközök, helyiségek vagyonvédelmével összefüggő feladatok, előírások

2.1.     A raktári célokat szolgáló helyiségeket - az ott tá​rolt értékek szerint - megfelelő biztonsági zárral kell ellátni.    

2.2.     A helyiségekben LELTÁR-t kell kifüggeszteni, s azon pontosan fel kell tüntetni az elhelyezett tárgyakat, eszközöket. A tárolt értékért felelős személyek rendszeresen el​lenőrizzék ezek állapotát. A leltárban szereplő tárgyakat a helyiségből elvinni csak a leltárért felelős engedélyével szabad. Újabb tárgyaknak a helyiségben való elhe​lyezése, a régiek selejtezése után azonnal el kell végezni a leltár kiegészítését.

2.3.     A helyiségekben legalább 3 évenként, illetve az igazgató által meghatározott időben és sze​mélyeknek leltárt kell tartani, s arról jegyzőkönyvet kell készíteni. A hiányért a helyiséget használók egyetemleges felelősséggel tartoznak.

2.4.  A tantermek kulcsait tanítási óra után vissza kell vinni a tanári szobába. A tartalékkulcsokat a "Tűzszekrény"-ben kell tárolni.

2.5.   A pedagógusok a rendelkezésükre álló lehetőségek során (osztályfőnöki óra, egyéni foglal​kozás) hívják fel a tanulók figyelmét az értékeik fokozottabb védelmére. Pedagógusok a tanári szobában, a tantermekben, a szertárban személyes értéktárgyat, pénzt ne hagyjanak. Ezekért az iskola felelősséget nem vállal.

2.6. A helyiségekbe történő erőszakos behatolás, a leltári vagy személyes értéktárgyak hiánya esetén azonnal értesítsék az igazgatót vagy helyetteseit az eseményről.    

3. Számítógéptermek

Rendeltetése: A számítástechnika iskolarendszerű oktatásának biztosítása.

3.1.- Általános előírások

a)      A számítógéptermet csak órarend szerint, szaktanár irányításával használhatják a tanulók.

b)      Tanításmentes időpontokban a termet zárva kell tarta​ni.

c)       Az óra kezdésekor, illetve befejezésekor a szaktanár szemrevé​telezéssel köteles ellenőrizni a teremben elhelyezett számítógépek és tar​tozékaik meglétét.

Az ellenőrzés feltételei:

-      Minden számítógéphely sorszámmal kell ellátni. A tanulókat év elején sorszámozott gép​helyre kell beosztani.

-      A tanulói géphelyeken órarendi lapon fel kell tüntetni a gépekhez beosztott tanulók neveit.

-      A foglalkozás befejezésekor a géphelyeket ellenőrizni kell, amely tanulói és tanári ellenőrzésből áll. 

A részletezett ellenőr​zési feladatokat ki kell függeszteni.

d)      Az észlelt hiányosságot azonnal jelezni kell a számí​tógépek karbantartásával, működtetésével megbízott személynek, s ezzel párhuzamosan az észrevételt rögzí​teni kell a teremben rendszeresített nyilvántartó/szerviz  füzetbe.

(A beírt tartalom: - időpont - észlelt hiányosság - olvasható aláírás)

e)       Hálózati szerver gépet csak szaktanár hozhat üzembe.

f)       A tanuló által behozott (idegen) floppy lemezt/adathordozót  a szak​tanár, működtetés előtt, köteles a legújabb vírus​kereső programmal ellenőrizni, s csak vírusmentes állapotban engedélyezheti a próbaüzemet.

g)       Nem szakszerű helyettesítést más tanteremben kell el​méleti foglalkozásként megtartani.

 

3.2.     Tanulókra vonatkozó előírások: 

a)      A tanuló köteles azonnal jelenteni a számítógépnél észlelt hiányosságot a jelenlevő szaktanárnak.

b)      A teremben étkezni tilos!

c)       Szándékos rongálás esetén a tanulót fegyelmi eljárás mellett kártérítési kötelezettség terheli.

d)      A számítástechnika terembe bevitt kabátot a fogasra kell akasztani !

e)       Idegen lemezt, adathordozót behozni tilos!

f)       A tanuló köteles rendet tenni maga után az óra befejez​tével.

g)       Szakköri foglalkozás esetén szintén a fentiekben meg​fogalmazott rend érvényes.

3.2.1. Az iskola számítógépeire programot, alkalmazást – stb. – csak a rendszergazda telepíthet, illetve azokat lehet használni. 

3.2.2. Bármilyen (számítógépes) másolási feladatot csak az órát tartó szaktanár utasítására lehet végezni. Jogvédett anyagok, állományok – saját célra való - másolása szigorúan tilos. 

 4 A tanműhely
4.1.         A tanműhelyben az oda beosztottakon kívül csak az oktatás-termelés ellenőrzésével, vagy az ott folyó rendeltetésszerű tevékenységgel kapcsolatos munkát végző személy(ek) tartózkodhatnak.

4.2.         A tanulók öltözködését a baleset- és munkavédelmi ill. higiéniai (kozmetikus) elírásoknak megfelelően meg kell követelni 

4.3.         A tanulók a műhelyben felügyelet nélkül nem tartózkodhatnak, a munkahelyet engedély nélkül nem hagyhatják el.

4.4.         A tanulókat az előírásoknak megfelelően, rendszeresen munkavédelmi oktatásban kell részesíteni és erről jegyzőkönyvet készíteni.

4.5.         Minden gép  és kéziszerszám használati utasítását, valamint a velük végzett munka közben fellépő baleseti veszélyeket a műhelyben jól látható helyen ki kell függeszteni.

4.6.         A foglalkozások megkezdése előtt a gyakorlati oktató ellenőrizze, hogy a berendezések, védőfelszerelések műszaki állapota megfelelő-e.

4.7.         Gépeket beindítani, rajtuk munkát végezni csak a gyakorlati oktató utasítására és felügyelete mellett szabad.

4.8.         A gyakorlati oktatónak minden esetben meg kell győződni a biztonságos munkavégzés feltételeiről 

4.9.      A tanulók csak olyan munkát végezhetnek, amelyre a gyakorlati oktatótól utasítást kapnak, és a munkavégzéshez szükséges műszaki és munkavédelmi ismeretekkel rendelkeznek.

5. A felnőttképzésben résztvevőkre vonatkozó előírások valamennyi tekintetben megegyeznek az iskolai rendszerű oktatásban résztvevő tanulókra vonatkozó előírásokkal.

5.1. Valamennyi képzési formában résztvevő nagykorú tanuló teljes kártérítési felelősséggel tartozik az általa okozott kárért. 

5.2. Nem tekinthető károkozásnak, ha a káresemény az oktató utasítására, illetve a képzési folyamat során nem szándékos utasításszegésből következett be.

Gyöngyös, 2009. augusztus 31.








Kakuk Imre
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